
Adna Gisele das Neves 

Brasileira, Solteira, 23 anos 

3° Travessa João Paulo II, n° 66, Mirueira, Paulista, Pernambuco 

Adna-gisele@hotmail.com 
 

 

 

OBJETIVO 

Utilizar minhas qualidades para agregar valor nesta empresa, exercendo com o máximo 

de excelência as atividades demandadas. 

 
 

FORMAÇÃO 

• Ensino Médio completo – Escola Estadual de Paulista 

Conclusão em 2017; 

 

• Curso de Assistente Administrativo – Escola Técnica SENAI Paulista 

Carga horária de 800 horas. Conclusão: março de 2019. 

 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

• Hacata Comércio e Indústria LTDA (Karintó) 

Jovem Aprendiz – Assistente Administrativo / Auxiliar de Almoxarife (outubro 

de 2018 a outubro de 2019) 

PRINCIPAIS ATIVIDADES 

- Fluxo de requisição de materiais; 

- Fluxo de notas fiscais; 

- Uso do sistema TOTVS. 

 

• Speedmais Soluções LTDA EPP 

Operador de Telemarketing (emprego atual desde abril de 2020) 

PRINCIPAIS ATIVIDADES 

- Serviço de Atendimento ao Consumidor - SAC; 

- Suporte técnico do Banco do Brasil; 

- Atendimento a pessoa física e jurídica. 

 
 

IDIOMAS 

Inglês – Básico. 

 
 

INFORMÁTICA 

Pacote Office, Internet. 

 
 

TRABALHOS VOLUNTÁRIOS 

Arrecadação de alimentos para doações em atividades religiosas e escolares. 

(81) 9 9291-4726 (preferencial) / (81) 9 88582321

mailto:Adna-gisele@hotmail.com



