Ruy Basto de Medeiros Neto
25 anos 
Veículo próprio- CNH- B
Endereço: Espinheiro- Recife PE
Contatos:(81) 99566-1996 E-mail: ruy1110@hotmail.com


OBJETIVO

· [bookmark: _GoBack]Atuar na área administrativa da empresa  
· Crescimento Profissional 

FORMAÇÃO ACADÊMICA

· Faculdade DAMAS- Curso de Administração  8º período
Conclusão 2023.2

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· Auxiliar Administrativo-  Ministério Público de Pernambuco (Central de Recursos Cíveis) 

Período: 07/2021 – 04/2023 
Atividades: gerenciamento de sistema para controle da entrada e saída de processos físicos e eletrônicos; comunicação direta com promotores e procuradores para processos em andamentos, organização de planilhas diárias, relatórios mensais de serviços, compra e controle de material,  atendimento ao público 


IDIOMAS

·  Inglês  intermediário/avançado

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR

· Reaprendizagem Criativa - Murilo Gun
· Planejamento Estratégico - Escola Conquer
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Produtividade E Gestão de Tempo -  Escola Conquer 
[bookmark: _heading=h.oz4w49yeafx4]

HABILIDADES

·  Domínio do Pacote Office
·  Gestão de pessoas 
·  Habilidades administrativas 
·  Gestão de tempo
·  Trabalho em grupo
·  Comunicação
·  Proatividade
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