Jefferson Antonio Ribeiro dos Santos

Brasileiro, Solteiro, 28 anos.

Residente no bairro da Varzea, Recife/PE
Telefones: (81) 9 9974-3155 ou 9 8474-7797

E-mail: jeffribeiro19@gmail.com

OBIJETIVO

Atuar na area administrativa, planejamento e execugao de diversas atividades,
tendo em vista os objetivos da empresa.
ESCOLARIDADE

3° Periodo - Gestdo em Recursos Humanos - FICR - Faculdade Catélica Imaculada Conceicao

CURSOS EXTRA-CURRICULARES

Jovens para o mercado de trabalho - 2012
UFPE - Universidade Federal de Pernambuco
Atuacao em: Administracao, Telemarketing, Vendas e Oratoria.

Informatica Basica - 2010 - Efetivo Cursos
Atuacao: Word/Excel/Power Point

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Grupo Oncoclinicas - Radioterapia Recife
Funcao: Assistente de Atendimento |
Periodo: 10 meses
Atividades: Cadastro de pacientes em atendimento de consultas, autorizacao por guia médica.

Rede D'OR Sao Luiz - Hospital Esperanca Olinda

Funcdo: Recepcionista Emergéncia

Periodo: 1 ano e 2 meses.

Atividades: Cadastro de pacientes em atendimento de emergéncia, autorizacao de guias, e
atendimento telefonico.

Habilite Medicina do Trabalho LTDA

Funcao: Auxiliar Administrativo

Periodo: 06 anos

Atividades: Liberagdes de resultados, atendimento ao publico e telefénico.

Ministério da Saude/FUNASA -Fundacao Nacional de Saude

Funcao: Estagiario em Recursos Humanos

Periodo: 02 anos

Atividades: auxiliar no arquivo de documentos, digitacao, sistema interno, atendimento ao publico e
telefonico.
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