MONIZE ARAUJO MAIA DA SILVA

Data de Nascimento: 17/03/1991

Estado Civil: Casada

Rua Rio Grande do Norte, N° 120

Bairro: Cordeiro / Recife-PE CEP: 50.721-615
Fone: (81) 98756-8012 / 99855-4545

Email: monizemaia1991@gmail.com

OBJETIVOS PROFISSIONAIS

* Fazer parte do quadro de profissionais dessa empresa, buscando com
minha experiéncia de mercado e meu dinamismo o crescimento da
mesma.

FORMAGAO ACADEMICA

» Curso Superior — Ciéncias Contabeis (completo) .Concluido em 2017
*+ MBA - Financas e Controladoria (Cursando)

CURSOS

Telemarketing

Marketing Pessoal

Excel Intermediario

Crédito e Cobranca

Pratica em Retengdes de Tributos Federais e Municipais

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

+ Comando das Bombas Eireli
Funcdes: Supervisora Financeira
Inicio: 12/04/2021
Atividades: Supervisionar toda rotina do financeiro e tesouraria (Contas
a receber, contas a pagar , conciliagdo bancaria, fluxo de caixa, fundo
fixo, emissdo e baixa de boletos, movimentacdo e controle das contas
bancarias, faturamento, cobranca, suporte ao departamento pessoal e
contabil , Tesouraria) , conferencia e pagamentos do DP (Folha de
pagamento, férias , décimo , adicionais...) , conferencia e pagamento
de impostos (ISS, ICMS Fronteira , GPS , FGTS ,..) , conferencia de
retencgao tributaria .



Espro do Brasil Ltda

Fungdes: Auxiliar Financeiro

Periodo: 06/01/2020 a 06/04/2021

Atividades: Contas a receber , contas a pagar , conciliagdo bancaria,
fluxo de caixa, fundo fixo, emisséo e baixa de boletos, movimentacéo e
controle das contas bancarias, faturamento, cobranca, suporte ao
departamento pessoal e contabil .

Arte e Montagem Comercio Ltda

Funcdes: Assistente Administrativo/ Faturamento

Periodo: 08/2016 a 08/2018

Atividades: Suporte ao comercial, caixa, liberagdo de mercadoria |,
célculo de frete , faturamento, atendimento ao cliente.

InternationalCommerce Recife S.A

Funcbes: Assistente de Crédito e Cobrancga / Assistente Financeiro
Periodo: 11/2013 a 08/2016

Atividades: Liberacdo de limite de Crédito, cobranga dos inadimplentes,
geracao de boletos , célculo de juros, emissdo de relatérios, contas a
pagar , baixa de titulos, emissao e baixa borderd, faturamento, consulta,
baixa e inclusdo no serasa, conhecimento em internet banking de varios
bancos.

Maam Recuperacao de Creditos

Funcgao: Analista de Cobranga

Periodo: 06/2012 a 10/2013

Atividades: Cobranga dos inadimplentes, geragéo de boletos , célculo de
juros, emisséao de relatorios, consulta serasa.

Localcred Assessoria de Cobrancas

Funcgao: Assistente de Cobrancga

Periodo: 05/2010 a 06/2012

Atividades: Cobranga dos inadimplentes, geragéo de boletos , célculo de
juros, emisséao de relatorios.



