SOBRE MIM

Tenho 36 anos, 2 filhos e sou casada.
Estou em busca de uma oportunidade,
para voltar ao mercado de trabalho.
Tenho interesse nas areas Administrativa,
Financeira e Contabil.

HABILIDADES

Criatividade
Comunicagao
Gestao de tempo
Marketing digital

CONTATOS

@ (81) 98312-3138 / 98658-5579
© landim918@gmail.com

MARIA RENATA
CORREIA LANDIM ALVES

ENDERECO: RUA 89 CASA 116, CAETES | ABREU E LIMA - PE

FORMACAO ACADEMICA

Graduagao: Ciéncias Contabeis - Instituicdo IPESU
(Interrompido)

Cursos:

Intermediario- Word e Excel (Fundagao Bradesco)
Gestdo Financeira (IPED- Instituto Politécnico de
ensino a distancia).

SEF Il e EDOC (Brito & Associados)

Escrita Fiscal (Prime Cursos do Brasil)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
GRUPO PARVI: ASSISTENTE FINANCEIRO 2016 A 2023

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO E CONFERENCIA
DE PLANILHAS, REFERENTE A PAGAMENTOS DE TAXAS
DO DETRAN E DESPACHANTE. PROGRAMAGAO DOS
PAGAMENTOS, ARQUIVO DE BORDEROS E ENVIO DE
EXTRATOS E COMPROVANTES DE PAGAMENTO.

GRUPO SER EDUCACIONAL : ASSISTENTE DE CONTAS A PAGAR
2015 A2016

RESPONSAVEL PELO LANCAMENTO DE BORDEROS DE
PAGAMENTO, CONTROLAR O SERVICO DE BANCO,
MANTER ARQUIVO DE DOCUMENTOS A PAGAR, ALEM DE
CONFERENCIAS DE NOTAS FISCAIS, BANCO E DESPESAS,
EMITIR RELATORIOS GERENCIAIS, REALIZAR PAGAMENTOS
DIARIOS, VERIFICAR VENCIMENTOS E ALIMENTAR
O SISTEMA FINANCEIRO.

PAQUETA CALCADOS : ASSISTENTE FISCAL 2008 A 2014

RESPONSAVEL POR ORGANIZAR DOCUMENTACOES
REFERENTES A CONTABILIDADE DA EMPRESA, ATUAR NO
LANCAMENTO E VALIDACAO DE NOTAS FISCAIS, ANALISE DE
DOCUMENTOS FISCAIS, APURACAO DE IMPOSTOS FEDERAIS E
ESTADUAIS, SUBSTITUICAO TRIBUTARIA E CONTROLE DE
ARQUIVOS XML, REALIZAR A CLASSIFICACAO E
LANCAMENTOS CONTABEIS, REALIZAR A CONFERENCIA DE
RELATORIOS CONTABEIS, CUIDAR DOS TRIBUTOS DIRETOS,
INDIRETOS, EMISSAO DE NOTAS FISCAIS DE VENDA. ENTREGA
DAS OBRIGACOES ACESSORIAS:

(GIA, SEF |, SEF Il, EDOC E SPED FISCAL).



