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EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Caxanga Veiculos Chevrolet

SOBRE MIM
SOu uma pessoa

determinada, gosto de
trabalha em equipe, tenho
um otimo relacionamento
COM as pessoas que
trabalham comigo, sou
dindmica, pretendo
desempenhar meus
conhecimentos

Periodo 08/2014 & 02/2023

Consultora de vendas veiculos novos

Periodo: 4 anos

Prospeccao, vendas online (redes socias) e
fisica, test drive, entrega técnica,
acompanhamento de financiamento e detran,
recebimento de veiculo na troca e alimentacao
de planilha.

Promotora de entrega veiculos novos

profissionais em uma
empresa bem sucedida,

crescer profissionalmente

dentro daempresae me
dedicar o méximo para o
crescimento da mesma.

HABILIDADES

- Agilidade e qualidade na
entrega das tarefas

- Planilhas Excel

» Organizacao e

planejamento nas atividades

do diaadia

* Boa escrita e comunicacao

verba

- Capacidade de lidar com
pessoas de publicos
diferentes

» Proatividade

- Boanocdo de
administracdo do tempo.

Periodo: 4 anos

Check List da entrega dos veiculos, entrega
técnica, agendamento, conferéncia dos
veiculos e acessorios, ativagdo de sistema,
alimentacao de planilha, acompanhamento de
detran (emplacamento veicular)

Recepcionista

Periodo: 2 meses

Acompanhamento de fluxo de clientes,
alimentacdo de planilha diaria,
acompanhemento no processo de
preenchimento de test drive,
acompanhamento no sistema de atendimento
nas rede socias.

Secretaria de Educacdo e Esportes do Estado
de Pernambuco

Assistente Administrativo

Periodo: 21/01/13 4 13/06/2014

Suporte na unidade de desenvolvimento de
pessoas, atividades administrativas,
atendimento ao publico e telefonico,
organizagdo e arquivamento de
documentacdo, anédlise de documentacgao
controle de entrada e saida( Protocolo%,
elaboracdo de documentos oficiais, utilizagdo
nos sistemasSIGEPE e DIARIO OFICIAL,
criacdo e acompanhamento de planilhas em
Excel e edi¢coes de texto em word.
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FORMACAO ACADEMICA

Bacharel em Administracao
Faculdade Joaquim Nabuco
Duragao: 4 anos

Técnico em Administracao
Centro de Ensino Grau Técnico

Duragao: 18 meses
CURSO

CONEXAO CURSOS - 2013
Gestdo Empresaria |- Educacao Profissional.
Carga hordrio - 44h

CONEXAO CURSOS - 2013

Windows 7, Word 2010, Execel 2010, PoewPoint
2010, Digitacao Profissional e Utilizagcdes de Redes
Sociais.

Carga Horério - 141h

ADE BRASIL / NIKE FOUNDATION

Evento: Programas Para o Futuro - Jovens Mulheres
em Ac¢do (2012),

Periodo: 5 meses



