Sandra Carla Cavalcante Araujo

Rua:Antbnio Pereira, 59 —San Martin - Recife - PE.
Fone:81-999972006-1dade: 44 anos - Estado Civil: solteira

E-mail: sandracca9@gmail.com
Possui veiculo

OBJETIVOS:

Assistente Administrativa — A Pagar/Receber -Consultora Comercial — Cobranca-Atendimento

FORMACAO ACADEMICA

3° Grau: Direito UNIVERSO Concl. 2007

CURSOS COMPLEMENTARES

Word, Excel, Power Point, Internet e Curso de Atendimento ao Cliente.

ATIVIDADES PROFISSIONAIS:

EMPRESA: Concessionaria Caxanga Veiculos Periodo 03/012/2020 até o momento
FUNCAO: Assistente Administrativo

EMPRESA: Concessionaria Meira Lins Volkswagen ~ Periodo 03/06/2019 a 13/04/2020
FUNCAO: Operador(a) de Telemarketing

EMPRESA: GP Terra Ltda Periodo 01/06/2017 a 31/08/2019
FUNCAO: Assistente Administrativo

EMPRESA: Advocacia Bellinati Perez Periodo 26/05/2014 a 05/11/2016
FUNCAO: Negociadora de Cobranca

EMPRESA: Ebc Cobrancas Periodo 01/10/2011 a 30/04/2014
FUNCAO: Recuperadora de Crédito

EMPRESA: Previsa Corretora de Seguros Periodo 01/08/2007 a 30/11/2009
FUNCAO: Aux. Adm./Recepcionista

EMPRESA: CSU Periodo 13/10/2004 & 05/06/2006
FUNCAO: Consultora de atendimento (Call Center)



FUNCOES DESEMPENHADAS

* Servicos Adm. em geral (rotina) Controle de Despesas Fixas/més/Ano * Controle Fluxo de Caixa *
Controle de Custos, a pagar/receber * Acerto de Custos e Controle de Estoque * Cobranca ativa consignados
e veiculos pessoa juridica e pessoa fisica, renegociacdo de dividas, refinanciamento, célculos de juros e
multa, identificacéo e baixa de recebimentos, * Emplacamento de veiculos novos, faturamento, transferéncia,
conferéncia de documentos, arquivos, atendimento ao cliente, planilhas.

Sandra Carla C. Aradjo-

Recife, 12 de fevereiro de 2023.



