Jordan Rodrigues
Paulino dos Santos

Idade: 24 Anos
Celular: (81) 992305188
CNH Categoria: B

E-mail: jordanpaulinooficial@gmail.com
Endereco: R. Machado de Assis, 185 - Capibaribe,
Sao Lourenco da Mata - PE, 54705-280

Perfil

Administrador de formacao, busco fazer carreira na area administrativa, financeira e gestao de

pessoas. Tendo experiéncia com vendas, atendimento ao publico, planilhas e notas fiscais.

Experiéncia Profissional Formagao Académica

Fiscal de Avarias- Novo Atacarejo Gravata- Bacharelado em Administracao

PE. (Agosto 2021 - até o momento) UNIVISA- Centro Universitario da Vitéria

e Cestao de fluxo de caixa; de Santo Antao- PE (2017-2020).

e Fiscal de Notas fiscais e Avarias (Atual fungao);
e Atendimento ao cliente.

Formacoes Complementares

e Recebimento de mercadorias

Curso de Digitacao

EasyComp (2009);

e Curso de Inglés Basico e Intermediario
School of EnglishLanguage (2014- 2015);

Revendedor e Formador de Redes- Hinode.
(Dez 2019 - Mar 2020)

e Vendas de produtos;

e Prospeccao de pessoas;
e Treinamentos de produtos e de rede.

Estagidrio - Compesa
(Marco 2019 - Dezembro 2019)

¢ Atendimento ao publico;
¢ Planilha de abastecimento;
¢ Negociacao de débitos;

e Apoio gerencial.

Estagiario - Escola Municipal XV de Marco
(Agosto 2017 - Dezembro 2017)

e Assessor administrativo do Gestor escolar;

e Elaborar documentos (oficio, declaracao,
relatorios, graficos,etc);

e Organizacgao de pastas e documentos,
digitacdo de documentos, orientacao nas
areas de multimidia e equipamentos de
informatica.

e Curso de Excel Avancado
Qualifica (2017);

e Curso de CorelDraw
Qualifica (2017);

e Curso Corel Draw
Qualifica (2018);

e Curso de Marketing Estratégico
Portal da Educacao (2019);

e Curso de Contabilidade Financeira
Portal Educacao (2020);

e Curso de Gestdo de Pessoas em um
Ambiente Organizacional
Portal Educacao (2021);

e Cursando Técnico em Transacoes
Imobiliarias
Teleport (Abril 2021- Até o Momento).



